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Archiwum Panstwowe w Oddziat w Raciborzu

ul. Solna 18
Katowicach 47-400 Racibérz
Nazwa archiwum panstwowego Oddziat Adres
18755 2024-03-14 OR.421.3.2024. WM
Nr wystapienia Data dokumentu

Znak sprawy

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Podstawe prawng przeprowadzenia kontroli stanowig: art. 21 ust. 2 i art. 28 ust. 1 pkt 3 ustawa z dnia 14
lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (t. j. Dz. U. z 3 lutego 2020 r., poz. 164).

Informacje o jednostce kontrolowane;j

Urzad Miasta Racibérz

Nazwa jednostki kontrolowanej

Kréla Stefana Batorego 6, 47-400 Racibdrz

0006494100 —
Adres jednostki kontrolowanej poos
REGON KRS
Informacje o przeprowadzonej kontroli
Kontrole przeprowadzit
Wojciech Mitrega kustosz OR.3.2024 2024-01-10

Imie i nazwisko kontrolera Stanowisko stuzbowe kontrolera Nr Data
upowaznienia wystawienia
do kontroli upowaznienia

Data kontroli

2024-02-16 2024-02-20 2024.02.17-2024.02.19

Data rozpoczecia kontroli Data zakonczenia kontroli Wskazanie dni bedgcych

przerwami w kontroli

Kontrola w zakresie przestrzegania przepiséw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez
Urzad Miasta Raciboérz

Zakres i przedmiot kontroli
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Uwagi

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidtowosci

Za

1.

Dokumentacja aktowa jest wiasciwie klasyfikowana, teczki sa wtasciwie opisane. Srodki ewidencyjne sa
prowadzone systematycznie. Kat. A jest wydzielona na odrebnych regatach, prawidtowo spakowana
oraz opisana, dokumentacja aktowa spakowane w pudta bezkwasowe. Materiaty archiwalne
prawidtowo wydzielone z zasobu, odpowiednio wydzielone na zasdb wtasny i odziedziczony .
Pomieszczenia archiwéw Urzedu Miasta jaki Urzedu Stanu Cywilnego wyposazone sg w higrometry,
regularnie jest prowadzony pomiar temperatur oraz wilgotnosci. Wejscia do archiwéw zaktadowych
wyposazone s3 w odpowiednie drzwi. Lokal archiwum zaadoptowany na archiwum Urzedu Miasta
Raciborza miesci sie w Budynku Urzedu Stanu Cywilnego w Raciborzu przy ul. Wilenskiej 7 znajdujag sie
w nim akta w ilosci okoto 140 mb., oraz od 2022 r. w szkole Podstawowej nr 4 przy ul. Wojska
Polskiego 8, gdzie jest przechowywany praktycznie caty zaséb okoto 500 mb. Zgromadzony jest tam
materiat archiwalny kategorii A oraz B. Akta osobowe bytych pracownikéw oswiaty, placéwek
budzetowych. Wszystkie pomieszczenia wyposazone sg w alarmy bezposrednio synchronizowang
ochrong budynkéw. Dokumentacja Urzedu Miasta Raciborz jak i dokumentacja Urzedu Stanu
Cywilnego w Raciborzu jest porzagdkowana i prowadzona poprawnie i nie budzi jakichkolwiek
zastrzezen.

Ocena dziatalnosci jednostki w zakresie objetym kontrolg, w tym stwierdzone nieprawidfowosci

lecenie dotyczgce sposobu usuniecia nieprawidfowosci

Nie wydaje sie —

Opis Termin
realizacji

Katowice, data zgodna z datg podpisu

Dyrektor
Stawomira Krupa
Archiwum Panstwowe w Katowicach

Pouczenie:

Kierownik jednostki kontrolowanej, w terminie 21 dni od dnia otrzymania wystgpienia pokontrolnego,
moze zgtosi¢ pisemne umotywowane zastrzezenia do oceny i zalecen zawartych w wystgpieniu
pokontrolnym oraz ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia i przedstawi¢ dodatkowg dokumentacje.

Zataczniki llos¢: 0
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0 Brak

Wystgpienie sporzagdzono w 2 egz.

egz. Nr 1 - jednostka kontrolowana
egz. Nr 2 - Archiwum Panstwowe w Katowicach



